國際電機電子工程師學會中華民國分會
支借收據須知

一、向學會支借收據，請填寫「支會動支申請表」或「分會補助支會申請表」

二、學會將所支借收據份數並附收據簽收單寄送貴單位，請經手人確認收據序號後，將收據簽收單簽名後寄回分會。
三、注意事項

1.該收據視同發票使用，一式三份，結案後請將第二聯繳回學會留存
2.請依收據序號條列日期、繳款者及金額，整理成收據明細電子檔
3.若有作廢，仍須列入收據明細電子檔
4.作廢收據、未使用收據共三聯寄回分會，以利未來稅務核對之用。
四、管理費

收取標準為收據金額總計﹡8％
五、請於活動結束一個月內將以下文件寄回學會，包含：
· 收據簽收單
· 收據(已使用收據、作廢收據、未使用收據) 
· 收據明細（請e-mail電子檔）
· 活動成果報告表（請e-mail電子檔）
· 其他（如_____________________________）
六、聯絡方式

有任何問題，請來電03-5712121#54484或 
    Email：yayihuang@nycu.edu.tw 洽黃雅意小姐，謝謝！ 
